


 

 

 

  
  

 

 

 

 

 

 

Guida al servizio di Stampa Voucher AICA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La    presente  guida  fornisce  indicazioni  di  base  per  la  fruizione  del  servizio  Stampa 
Voucher AICA per l’ottenimento del voucher nominativo da presentare al Test Center 
per  ottenere  la  skill-card  AICA  e  sostenere  gli  esami  previsti  dalla  certificazione 
assegnata 
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1. Attivazione Servizio 

La fruizione del servizio in oggetto sarà consentita solamente agli utenti che hanno 
partecipato  o  al  concorso  regionale  Discovery  Digital  Day  (Di.Di.Day),  iniziativa 
promossa dall'USR Puglia in collaborazione con HPE (Hewlett Packard Enterprise) o alle 
iniziative #HPECODE4LECCE- CLICKDAY promosse dal comune di Lecce in 
collaborazione con HPE (Hewlett Packard Enterprise) e le cui domande per ottenere una 
certificazione ICT gratuita sono state accettate. 
 
L’utente registrato può accedere al portale EDOC con le credenziali ricevute a seguito 
del processo di registrazione e procedere con l’attivazione del servizio Stampa 
Voucher AICA, selezionando l’opzione ‘Gestisci Servizi’. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
L’utente avrà accesso alla sezione ‘Gestisci servizi’ che contiene l’elenco di tutti i servizi 
associati al profilo dell’utente da cui potrà attivare il servizio Stampa Voucher AICA 
cliccando sul pulsante ‘attiva servizio’. 
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Il servizio  in questione essendo attivabile direttamente sarà disponibile subito dopo 
l’attivazione: l’utente visualizzerà la relativa icona tra i servizi attivi, come mostrato 
nella figura seguente. 
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2. Processo di Stampa del Voucher 

Dalla sezione dei ‘Servizi Attivi’ del portale EDOC, cliccando  sull’icona del servizio 
Stampa Voucher AICA, l’utente potrà accedere alla home page del servizio.  

 

L’utente potrà procedere con il processo di stampa del voucher, cliccando sul pulsante 
dedicato ‘Ottieni Voucher’. 

L’applicazione effettua una verifica che l’utente abbia già richiesto l’attivazione di uno 
dei servizi MOOC (Formazione Digitale e/o MOOC OpenEDX) per usufruire dei moduli 
formativi relativi  alle certificazioni AICA interessate. In caso negativo verrà presentato 
all’utente  un  messaggio  per  informarlo  che  non  può  procedere  con  la  stampa  del 
voucher e in tal caso il pulsante ‘Ottieni Voucher’ non sarà disponibile, come mostrato 
di seguito: 
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Una volta cliccato  il  pulsante ‘Ottieni Voucher’, l’applicazione effettua un ulteriore  
verifica che l’utente sia autorizzato ad eseguire la funzione di stampa e quindi che abbia 
partecipato ad una delle iniziative sopra citate (Di.Di.Day, #HPECODE4LECCE- 
CLICKDAY). In caso negativo verrà presentato all’utente un messaggio esplicativo per 
informarlo che non può procedere con la stampa del voucher; 
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In caso positivo, all’utente verrà richiesto di selezionare da una lista di Test Center 
autorizzati, quello presso cui sostenere gli esami previsti dalla sua certificazione. 
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ATT.NE: La scelta del Test Center non può essere ripetuta. Dopo aver selezionato il 
Test Center e cliccato su “Seleziona il Test Center”, il messaggio riportato nella figura 
seguente verrà presentato all’utente per notificargli che non potrà più ripetere la scelta. 
Quindi si deve cliccare su OK solo se si è certi della scelta effettuata. 
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Dopo aver selezionato il Test Center viene proposta all’utente un anteprima dei dati che 
verranno stampati sul voucher così come mostrato di seguito.  
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A questo punto l’utente può cliccare sul pulsante “SALVA in formato PDF e STAMPA” 
per procedere con la stampa o con il salvataggio del file *.pdf del voucher. 
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